1) Ingresamos en https://portal.office.com con las credenciales del usuario
correspondiente:
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m Iniciar sesién en la cuenta

login.microsoftonline.com

B2 Microsoft
Iniciar sesidn

ijetmar@jetmar.com.uy

¢No tiene una cuenta? Cree una.

¢No puede acceder a su cuenta?

Cg Opciones de inicio de sesién

2) En la pagina principal del portal de Office, arriba a la derecha seleccionamos nuestro
icono de usuario y en la ventana que se despliega seleccionamos “Ver cuenta”:
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3) Aqui seleccionamos “Informaciéon de seguridad”:


https://portal.office.com/
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myaccount.microsoft.com
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4) Dentro de “Informacidon de seguridad” seleccionamos “Agregar método de inicio de
sesion”:

' Pagina principal | Microsoft 365 xS My Sign-ins | Security Info [ Micr %+

mysignins.microsoft.com

Mis inicios de sesién &5 ? (v)

£ Informacion general Informacion de seguridad

Estos son los métodos que usa para iniciar sesion en su cuenta o restablecer su contrasefia,

£, Informacién de seguri
Método de inicio de sesién predeterminado: Microsoft Authenticator: notificacion Cambiar

LI Dispositivos

Agregar métedo de inicio de sesién
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D) Actividad reciente

5) Aqui seleccionamos como método “Contrasefia de Aplicacion” y le damos agregar:
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Agregar un método

;Qué método quiere agregar?

Elegir un método

Aplicacion de autenticacion
Teléfono

Teléfono alternativo

Contrasefia de aplicacin

Teléfono del trabajo

Agregar un método

;Que método guiere agregar?

Contrasena de aplicacion

6) Le ponemos de nombre “ClaveAtlas” y seleccionamos siguiente:

Contrasena de aplicacion

Para empezar, cree un nombre para la contrasefia de |a aplicacion.
Esto le ayudard a diferenciarla de otras.

;Qué nombre quiere usar? La longitud minima es de 8
caracteres.

7) En el siguiente paso nos muestra la contrasefia generada:



Contrasena de aplicacién

La contrasefia de |a aplicacion se cred correctamente. Copia la
contrasefia en el portapapeles y pégala en tu aplicacién. Después,
wuelve aquiy selecciona "Listo”.

Nombre:

ClaveAtlas

Contrasefia:

Note: Keep this password in a safe place. It will not be shown again.

Esta es la contrasefia que debemos copiar y utilizar en Atlas para el envio de mails. Esta
contrasefa solo se puede ver una vez y luego desaparece. Tomar las precauciones del caso.



